
 

 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از 1 صفحه:

دفتر امور فنی و  : عنوان واحد سازمانی

 اجرائی 

ساختمانها و    یگروه نگهدار   سیرئ عنوان پست:

 سات یتاس
 255 شماره پست:

   یعمران ی در پروژه ها ی و مشاوره در بخش نظارت کارگاه یمهندس یانجام امور جار .1

   یعمران یپروژه ها  یها و نقشه ها طرح هی و ته هیبر انجام مطالعه اول نظارت .2

  مانکارانیشده توسط پ  هیته  یو اعلام نظر در خصوص نقشه ها و مشخصات فن یبررس .3

   مانکارانیپ  یها تیت وضعصور دیی و تا یدگ یو رس یعمران  یپروژه ها یبر حسن اجرا  ینظارت فن .4

   یمصالح ساختمان  دیبر خر ی نظر و نظارت فن اعلام .5

  متیو گرفتن استعلام ق یمصالح ساختمان د یو نظارت بر خر یریگیپ  .6

  هیساختمانها و ابن  ی منیا یاستانداردها ت یو نظارت بر رعا یزیر برنامه .7

 در چارچوب مقررات   طیواجد شرا مانکارانیاسناد و مدارک ارجاع کار به مشاوران و پ  میو تنظ هیاسناد مناقصه و ته هینقشه ها و ته برآورد .8

 مرتبط  یبه سازمانها  یعمران یها طرح یو ارائه موافقت نامه ها میتنظ .9

 شرکت  یعمران  یطرح ها مانکارانیبه پ  یابلاغ د یجد ی و برآورد کارها هیته .10

 ی عمران یطرح ها یبر روند اجرا  یو مورد ی کنترل و نظارت مقطع .11

 شده توسط واحدها   یمعرف  یاملاک و ساختمانها یکارشناس  .12

 مربوطه   یو ارائه گزارش به مقامات مافوق در قراردادها مانکارانیو عملکرد پ  تیبه صورت وضع یدگیرس .13

 مافوق  قراردادها و انعکاس آن به مقامات  یها ل یمتره و تعد زیو ر  ی مال تیبه صورت وضع یدگیرس .14

   یعمران یطرح ها  ازیمورد ن ی ساتیو تاس یمتره و برآورد مصالح ساختمان هیته .15

  یعمران  یطرح ها یو برق ی کیمکان ساتیسازه و تاس یمعمار یاسناد مدارک و نقشه ها ویآرش میو تنظ هیته .16

 مربوطه   یاز ادارات و سازمانها یعمران  یها مربوط به طرح یامور ادار هیکل یریگیپ  .17

 آنها   یر یگیبر اساس نقشه ها و پ  ییاجرا یکارها یموقت شامل بررس لیو انجام امور مربوط به تحو یریگیپ  .18

   ازیحسب ن یعمران یها طرح تیاز وضع یگزارش کارشناس میو تنظ هیته .19

 مقام مافوق   یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا .20

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا .21

 با شغل را انجام دهد.   مرتبط یامور ارجاع 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

  مدیر کل دفتر فنی و اجرایی واحد خشگود  وظايفتعيين كننده 

  ییو اجرا  یکل دفتر فن  ریمد واحد خشگود  تاييد كننده وظايف 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکيلات 

 بودجه 
 


